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[bookmark: _Hlk100311628][bookmark: _Hlk100311629][bookmark: _Hlk100311630][bookmark: _Hlk100311631][image: ]PRŮVODNÍ LIST K OBJEDNÁVCE/SMLOUVĚ
v režimu veřejné zakázky malého rozsahu (VZMR)
na dodávky a služby od 50 000 Kč do 3 000 000 Kč bez DPH, a na stavební práce od 50 000 Kč do 9 000 000 Kč bez DPH
Název  předmětu plnění: 			
Název organizační součásti BC: 
Zdroj financování (typ grantu, NS, úkol): 
Datum platnosti (=účinnosti) do:
Nastavení emailové notifikace při překročení smlouvy/ objednávky ve výši 75 % z plnění: ANO – NE (upozornění bude odesláno na email hlavní osoby (PO))
Oslovení dodavatelé[footnoteRef:1] [1:  Na základě poptávky a nabídky či e-mailu v elektronické nebo tištěné podobě, v podobě Printscreen – nutno archivovat] 

	Název dodavatele vč. IČ
	Datum oslovení
	Datum přijetí nabídky
	Forma odpovědi/nabídky
	Cena bez DPH, měna

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Vybraný dodavatel
	Název dodavatele vč. IČ
	Cena bez DPH, měna
	Cena s DPH, měna
	Odůvodnění výběru[footnoteRef:2] [2:  Např. nejnižší nabídková cena nebo jiný důvod výběru konkrétního dodavatele] 


	
	
	
	



	Podpisy odpovědných osob
	Datum
	Jméno a příjmení
	Podpis

	PŘÍKAZCE OPERACE*
(odpovědný za požadavek nákupu a za výběr)
	
	
	

	SPRÁVCE ROZPOČTU
(odpovědný za finanční zdroje)
	
	
	

	HLAVNÍ ÚČETNÍ
(pouze v případě smlouvy)
	
	
	

	PRÁVNÍ ÚSEK: ADMINISTRÁTOR VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK

	
	
	



[bookmark: _Hlk94186312]*Příkazce operace stvrzuje svým podpisem řádný výběr dodavatele v souladu se směrnicí o zadávání veřejných zakázek malého rozsahu, především s bodem II. základní principy zadávání veřejných zakázek včetně odpovědného zadávání.
	PRÁVNÍ ÚSEK: SPECIALISTA REGISTRU SMLUV
(odpovědný za uveřejnění v RS a za archivaci smlouvy)
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