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Biologické centrum AVCR, v. v. i. (dale jen ,BC") je 5. nefiSi pracovidt Akademie ¥d
CR. BC je véejna vyzkumna instituce, zalozend v roce 2006 Akatlesd Ceské republiky,

sdruzuje pt védeckych pracoviSa Stedisko sluzeb zabezfgici administrativni a technické
sluzby.

BC AV CR, v. v. i. — vyhla3uje vylrové ¥izeni na pozici
Tajemnik/tajemnice Feditele BC
Napli prace:
- administrativni a organiZai zajiSéni fungovani sekretariateditele BC,
- odpowdnost za organizaci i jednani Ragyitele BC ¥etre pripravy materidl,
- zpracovani rozpiau kancelée feditele BC ¥etné kontroly cerpani,
- Uzka spoluprace &sta komunikace sdeckymi pracovniky,
- organiz&ni zajiSeéni schizek a porad &etné vyhotoveni zapis z jednani,
- komunikace v rdmci pracovéi s vrejSimi institucemi - westirg i v anglicting,
- administrativni a organiZai podpora Rady instituce a Dozbrady.
Pozadujeme:
- vysokoskolské vz#ani,
- organiz&ni schopnosti a zkuSenosti, vyborné komu&ikalovednosti,
- vyborna znalost AJ slovem i pismem (B2),
- vyborn& znalost prace na PC, zejména MS Office,
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- zkuSenost s vedenim agendy nejvysSiho managemgmbdou,

- proaktivni gistup, loajalita, p&ivost, vysoké pracovni nasazeni, samostatnoigenpné
vystupovani.

Nabizime:

- zajimavou praci s moznosti prohlubovani kvalifé&adikladné zaSkoleni,

- praci v ramci excelentnih@deckého pracovists vybornou mezinarodni reputaci,

- pfi nastupu smlouvu na dobwitou na 1 rok s moznosti prodlouzeni,

- moznost dalSiho vathvani,

- zangstnanecké benefity (5 tydrdovolené, zavod. stravovani, benefity ze sociélfdmdu).

Motivacni dopis se strukturovanym Zivotopisem zasilejte-maail:
lvana.Makovickova@bc.cas.cz, nejpegdo 8. 3. 2016



