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Biologické centrum AV ČR, v. v. i. – vyhlašuje výběrové řízení na pozici 

Projektový manažer/ka a manažer/ka pro komunikaci pro infrastrukturu SoWa 

Náplň práce: 

- příprava projektových žádostí o dotaci z relevantních dotačních titulů,   

- organizační a administrativní zajištění realizační fáze velkého projektu, 

- řízení aktivit souvisejících s projektem, 

- vyhledávání vhodných příležitostí pro prezentaci SOWA projektu včetně získávání dalších zdrojů 

financování, 

- vedení dokumentace projektu, vypracovávání zpráv pro poskytovatele dotace, 

- office management, 

- koordinace a vykonávání souvisejících procesů. 

 

Požadujeme:  

- VŠ vzdělání, 

- zkušenost s přípravou a administrativním řízením projektů,  

- dobrá znalost práce na PC, zejména MS Office, 

- schopnost koncepční a organizační práce, 

- vysoké pracovní nasazení, samostatnost, pečlivost a flexibilita, 

- výborná znalost AJ slovem i písmem, 

- znalost akademického prostředí výhodou. 

 

Nabízíme: 

- samostatnou a zajímavou práci ve stabilní organizaci, spolupráci na nově vzniklé infrastruktuře, nástup 

optimálně od 1. 4. 2016, možnost částečně práce z domova, 

- při nástupu smlouvu na dobu určitou na 1 rok s možností prodloužení 

- dobré finanční ohodnocení 

- možnost dalšího vzdělávání a školení 

-zaměstnanecké benefity (5 týdnů dovolené, závodní stravování, benefity ze sociálního fondu) 

Motivační dopis se strukturovaným životopisem a kopií dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání zasílejte 

na e-mail: ivana.makovickova@bc.cas.cz nejpozději do 11. března 2016. 


