
 

Biologické centrum AV ČR, v. v. i. 

vyhlašuje výběrové řízení  na pozici 

Pokladní – majetková účetní 

Náplň práce: 

• komplexní zajištění pokladny včetně nákupu valut, 

• evidence majetku, 

• zpracování tuzemských a zahraničních služebních cest, 

• spolupráce a vzájemné zastupování se zaměstnanci v oddělení Finančního úseku. 

 

Požadujeme:  

• SŠ vzdělání ekonomického směru, 

• znalost problematiky evidence dlouhodobého majetku, 

• znalost AJ na úrovni A2 SERR podmínkou,  

• velmi dobrou znalost práce na PC (MS Office), 

• praxi na obdobné pozici min. 2 roky, 

• pečlivost, koordinační a komunikační dovednosti, příjemné vystupování, 

• ochotu k dalšímu sebevzdělávání v daném oboru. 

Nabízíme: 

• samostatnou a zajímavou práci ve stabilní organizaci, 

• zaměstnanecké benefity (5 týdnů dovolené, závodní stravování, benefity ze sociálního 
fondu). 

Motivační dopis se strukturovaným životopisem zasílejte na e-mail: Ivana.Makovickova@bc.cas.cz    

nejpozději do 24. 3. 2016. 


