Organizacni rad

znéni platné od 7. unora 2013 pro pracovisté

Biologické centrum AV CR, v.v.i., Entomologicky tstav

Cast prvni

Zakladni ustanoveni

1. Entomologicky ustav AV CR (dale "ustav") byl zfizen usnesenim 21. zasedani Prezidia
CSAV ze dne 20. 12. 1961 s Gi¢innosti od 1. ledna 1962. Ustav se stal, ve smyslu § 18 odst. 2
zdkona CNR ¢&. 283/1992 Sb., pracovistém Akademie véd Ceské republiky (dile jen
"Akademie") s ucinnosti ke dni 31. prosince 1992. Na zaklad€¢ usneseni Akademického
snému Akademie véd CR ze dne 15. prosince 2005 se Entomologicky tstav od 1. ledna 2006
stal soudasti pravnické osoby - piispévkové organizace Biologické centrum AV CR (IC
60077344), ziizené na dobu neuréitou, se sidlem v Ceskych Budg&jovicich, Branidovska 31.
Od 1. ledna 2007 vznikla vefejna vyzkumna instituce Biologické centrum AV CR, v.v.i.
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2. Ustav je opravnén hospodafit s majetkem, k némuz ziskal pravo hospodafeni na zakladé
smluv. Zakladnim zdrojem financovani Ustavu je pfispévek ze statniho rozpoctu piidéleny
Akademii, dale prostiedky ziskané vlastnimi aktivitami v rdmci vymezeného predmétu
hlavnich ¢innosti, granty, dary, dotace a piispévky ze sdruzeni, nadaci, fondl, mistnich
rozpoctl a sponzorskych vkladi, ptipadné prostfedky ziskané vlastni podnikatelskou ¢innosti
ustavu. Financni dary véetné devizovych jsou piijmy rezervniho fondu ustavu. Knihovna
Gistavu je soucasti Knihovny biologickych pracovist AV CR a spravovana Akademickou
knihovnou Jiho&eské univerzity v Ceskych Budgjovicich na zakladé Smlouvy o spolupréci pii
zajiStovani knihovnickych sluzeb mezi Jiho€eskou univerzitou a Biologickych centrem.
Pracovnici ustavu se mohou podilet na ¢innosti dalSich spoleénych pracovist, kterd tustav
vytvaii s jinymi védeckymi a vysokoSkolskymi institucemi s cilem zvysit védeckou
vykonnost. Technické a  hospodaisko-pravni  zalezitosti  Gstavu  zajistuje
technicko-hospodafska sprava Biologického centra Akademie CR v Ceskych Budg&jovicich.

3. Ridicimi orgéany tustavu jsou feditel, zastupce feditele a vedouci odd¢leni. Koncepci ¢innosti
ustavu vytvari v soucinnosti s Védeckou radou a shroméazdénim védeckych pracovnik.

4. Ustav ma nésledujici organiza¢ni strukturu:
- feditel se sekretariatem a redakci casopisu European Journal of Entomology;
- védecka oddéleni:

1. oddéleni molekularni biologie a genetiky
2. oddé€leni biochemie a fyziologie

3. oddéleni biosystematiky a ekologie

4. odd¢leni ekologie a ochrany pfirody.

5. Cinnost ustavu usmériiuje mistopredseda Akademické rady povéteny fizenim véd o zivé
ptirod¢ a chemickych véd.

Poslani a hlavni tkoly tGstavu

6. Ustav je stiediskem védeckovyzkumné ¢innosti Akademie v oboru entomologie s diirazem na
vyuziti hmyzu pro feSeni zavaznych teoretickych a praktickych problémt. Ve spolupraci s
jinymi ustavy Akademie a v rdmci spolecnych pracovist’ vyuziva astav pro feseni védeckych
problémti i dal$i organismy.



7. Ustav v souladu se svym poslanim a koncepci

- rozviji vlastni védeckovyzkumnou Cinnost,

- zvetejiiuje vysledky své cCinnosti ve védeckych casopisech a knihdch a napomaha
popularizaci vysledkd vyzkumu,

- ve spoluprici s vysokymi 8kolami, zejména s Jihoteskou univerzitou v Ceskych
Bud¢jovicich, napoméaha v pedagogické ¢innosti a vychovava vysoce kvalifikované védecké
pracovniky,

- rozviji spolupraci s vyzkumnymi pracovisti jak domacimi, tak zahrani¢nimi,

- vydava ¢asopis European Journal of Entomology,

- trvale uchovava, eviduje a odborné¢ zpracovava sbirkovy materidl bezobratlych zivocichu,
ktery byl vytvofen zaméstnanci ustavu,

- poskytuje védecké posudky, stanoviska a doporucent,

- organizuje védecké konference.

Cast druha: Organy Gstavu
Reditel

8. Statutarnim orgdnem ustavu je feditel Biologického centra. Cinnost Gstavu Fidi feditel
Entomologického tustavu, ktery je opravnén jednat jménem ustavu v oblastech vymezenych
Organizaénim fadem Biologického centra. Reditel zejména:

- pfipravuje v soucinnosti s védeckou radou ustavu koncepci a program Cinnosti ustavu a
odpovida za jeho realizaci,

- je zodpoveédny za organizacni zajiSténi védecké ¢innosti a celkového provozu ustavu,

- doporucuje podavani grantovych projektti a rozhoduje o ptidéleni ustavnich prostiedkli i o
vysi rezijnich poplatkd za vyzkum provadény v ramci grantd,

- schvaluje védecké posudky, stanoviska a doporuceni vydavana jménem ustavu,

- pecuje o piipravu novych védeckych a odbornych pracovnik,

- spolurozhoduje ve vécech védecké spoluprace doméci i zahranicni,

- rozhoduje o pracovnim a mzdovém zatazeni pracovniki Ustavu,

- odpovida za hospodaieni ustavu,

- dba o ochranu objevli a vynalezli vzniklych na pracovisti nebo v souvislosti s plnénim
pracovnich ukold,

- odpovida za dodrzovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

9. Reditel je povinen piedem projednavat s Védeckou radou ustavu zaméteni ¢innosti a zmeény
v organizaci ustavu.

10. Reditel zfizuje funkci zastupce feditele, kterého jmenuje a odvolava po projednani s
Védeckou radou. Dale jmenuje a odvolava vedouci oddéleni a jinych pracovnich ttvarg.

Zastupce feditele

11. V nepiitomnosti feditele nebo z jeho povéfeni jej zastupuje ve stanoveném rozsahu
pravomoci. Trvale vyfizuje védecké zalezitosti, zejména zahrani¢ni styky a védeckou
vychovu.

Tajemnik
12. Tajemnik Ustavu je povéfen vyfizovanim zalezitosti ekonomické a administrativni povahy s
vyjimkou téch, které spadaji do vylucné Cinnosti feditele ustavu, a je opravnén v téchto
zalezitostech feditele zastupovat.

Vedouci oddéleni

13. V cele oddéleni je vedouci, kterého ustanovuje do funkce a z funkce odvolava feditel ustavu.
Vedouci oddéleni odpovidd za veskerou ¢innost v rdmci svéfenych pravomoci, zejména
organizatn¢ a personalné zaji§ uje na pracovisti uskuteciiovani veédeckého vyzkumu



v prislusné oblasti v souladu se stanovenou koncepci rozvoje a dodrzovani predpist vcetné
zasad bezpeCnosti prace a protipozarni ochrany. Odpovidd za zdkonné, hospodarné a
odpovédné vynakladani finan¢nich prostiedkl a uzivani majetku svéfeného utvaru. Predklada
fediteli komplexni navrhy na zajisténi ukolli a odborna stanoviska tvaru, navrhuje zmény
v organizaci a Cinnosti Utvaru. ZabezpecCuje spolupraci a koordinaci ¢innosti s ostatnimi
utvary ustavu. Vedouci oddéleni ma pravo jmenovat a odvolavat svého zastupce. V ptipadé
vybérového fizeni na mista vysokoskolsky vzd€lanych pracovniki vyzkumnych tutvart
ustavu je opravnén jmenovat do vybérové komise dva Cleny. Je opravnén kontrolovat a
hodnotit ¢innost podiizenych pracovniki.

Vedouci laboratofi

14. V Cele laboratofe je vedouci, kterého ustanovuje do funkce a z funkce odvolava vedouci
oddéleni po dohodé¢ s feditelem Ustavu. Vedouci laboratofe odpovida za veskerou ¢innost v
rdmci sveéfenych pravomoci, zejména organizacné zaji§ uje plnéni ukolii stanovenych
vedenim ustavu a dodrZovani piedpisti v€etné zasad bezpecnosti prace a protipozarni ochrany.
Stanovuje pracovni naplné pracovniki oddéleni v souladu s obecné zavaznymi predpisy,
vysledky atestacnich fizeni a mzdovym ptedpisem BC. Je opravnén kontrolovat a hodnotit
¢innost podiizenych pracovnikli. Se souhlasem feditele miize povolovat ndhradni volno,
nafizovat nastup dovolené apod. a vysilat podfizené pracovniky na pracovni cesty, u cest
zahrani¢nich je povinen informovat sekretariat ustavu.

Shromazdéni védeckych pracovniku ustavu

15. Shromazdéni védeckych pracovnikll Gistavu tvofi pracovnici Gstavu, zafazeni do nékterého z
kvalifikac¢nich stupnii védeckého pracovnika.

16. Shromézdéni védeckych pracovnikl zejména:
- voli a odvolava tajnym hlasovanim ¢leny Védecké rady tustavu a schvaluje jeji statut a
volebni rad,
- vyjadiuje se k dilezitym otdzkdm cinnosti, uspoifddani a hospodaieni ustavu, které¢ mu
predlozi feditel nebo VE&decka rada tstavu nebo které¢ jsou obsazeny v zadosti o mimotadné
svolani shromdzdéni.

17. Shromazdéni védeckych pracovnikii se schdzi podle potieby; svolava je fteditel nebo
pfedseda Védecké rady ustavu. Shromazdéni musi byt svolano do tfi tydntl, pozada-li o to
nejméné jedna tietina védeckych pracovniki.

Védecka rada

18. Védecka rada tstavu je volenym organem, vyjadiujicim se
a) k zdsadnim otdzkam védeckého zaméfeni Cinnosti Ustavu a tém, které vyzaduji kolektivni
posouzenti,

b) projednavad zejména otazky koncepcniho a organizacniho charakteru a déava fediteli
doporuceni ke zlepsSeni ¢innosti nebo organizace ustavu,

¢) vyjadiuje se k nadvrhu organiza¢niho fadu ustavu,

d) vyjadiuje se k navrhiim grantovych projektl, které maji byt feSeny na pracovisti nebo v
souvislosti s jeho Cinnosti,

e) podava Akademické radé AV CR navrhy, tykajici se ¢innosti Gistavu,

f) projednava dalsi otazky, o jejichz posouzeni ji pozadaji organy Akademie, shromdzdéni
védeckych pracovnikili ustavu nebo feditel ustavu.

19. Védeckou radu ustavu voli tajnym hlasovanim védecti pracovnici tstavu. Podrobna pravidla
volby 1 ¢innosti Védecké rady upravuje jeji statut.

20. Védecka rada se sklada ze sedmi internich ¢lent, volenych z fad védeckych pracovniki
ustavu. Reditel Gstavu nemize byt clenem Védecké rady tstavu.

21. Délka funkéniho obdobi Védecké rady je 3 roky.



22. Védecka rada nebo jeji ¢len mohou byt odvoldni na shromazdéni védeckych pracovnik
ustavu prostou vétSinou hlast. Védecka rada mize odstoupit jako celek na zaklad¢ pisemného
zdiivodnéni, které predlozi shroméazdéni védeckych pracovnikii. Clen rady miize odstoupit na
zakladé pisemného zdivodnéni, ptfedaného predsedovi Védecké rady. Ve vSech téchto
ptipadech se Védecka rada voli nebo doplituje podle bodu 19.

23. Cinnost Védecké rady tidi jeji pfedseda, zvoleny Védeckou radou z jejich ¢leni.

24. Védecka rada se schazi nejméné jednou za pil roku. Védecka rada musi byt svolana do
dvou tydnti, pozada-li o to nejméné jedna tietina jejich Clend, feditel Gistavu nebo nejméné
jedna tfetina védeckych pracovnikl tstavu. Pro feSeni neodkladnych zéalezitosti ma predseda
pravo svolat pouze interni ¢leny Védecké rady. Pokud Védecké rada nestanovi jinak, jsou
vSechna jeji zasedani vefejné piistupnd pracovniklim ustavu, jejichz UcCast je vSak pouze
pasivni.

Pomocné organy feditele

25. K plnéni nékterych tkolid mohou byt na pracovisti ustaveny pomocné organy feditele, jako
je ustavni rada, komise apod.

26. Pro ucely hodnoceni védeckych pracovnikl jmenuje feditel Gstavu atestacni komisi. Komise
ma nejméng pét ¢lentl, z nichz je aspon jedna tietina externich. Jeji ¢innost se fidi smérnicemi
Védeckeé rady Akademie CR.

Cast treti
Pracovnici

27. Postaveni pracovnikl upravuji obecné zavazné pracovnépravni piedpisy (zejména Zakonik
prace), § 16 zakona €. 283/1992 Sb. o Akademii véd CR a ¢l. 65 az 71 Stanov AV CR.

28. Plnéni ukoll ustavu zaji§ uji predev§im védecti pracovnici ve spolupraci a za pomoci
odbornych i ostatnich pracovniki.

29. Védecti pracovnici maji pravo se u grantovych agentur, ministerstev i jinych instituci
uchézet o granty - finan¢ni podporu projektd feSenych v tstavu.

30. Mista pracovnikl s vysokoskolskym vzdélanim jsou obsazovana na zdkladé vybérového
fizeni vyhlasovaného feditelem tstavu podle ¢l. 65 Stanov Akademie.

31. Cinnost védeckych pracovnikli pfed uzavienim pracovni smlouvy na dalsi obdobi a pied
pfefazenim do vys$i platové tfidy hodnoti atestacni komise. Na zéklad¢ jejiho hodnoceni
teditel rozhoduje o zatazeni pracovnika mezi védecké pracovniky, o jeho pracovni smlouvé
a mzdovém zafazeni. V ptipad¢ nezpusobilosti pracovnika mize byt vysledek hodnoceni po
splnéni pfedepsanych zdkonnych nalezitosti diivodem pro rozvazani pracovniho poméru ve
smyslu § 46 odst. 1le) Zakoniku prace. Hodnoceny pracovnik mize pozadat o hodnoceni
formou vetejné oponentury.

32. Védecti pracovnici spoluvytvaieji svou praci zaméteni pracovisté a prostiednictvim navrhi
Védecké radé a tediteli se mohou podilet na formovani jeho koncepce. Vlastni védecké zajmy
jsou pfitom povinni sladit se zajmy a celkovym zaméfenim ustavu. Vysledky tvofivé prace
jsou ve smyslu predpist o autorském pravu majetkem tvirce, ktery ma pravo je publikovat.
Publikace vysledkl celoustavnich projektii je vazana na souhlas feditele.

Vedouci pracovnici

33. Vedoucimi pracovniky jsou feditel ustavu, jeho zastupce, vedouci oddéleni a vedouci
laboratofi.

34. Vedouci pracovnici jsou povinni vytvaiet v utvarech jimi vedenych takové podminky, aby
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ekonomické. Jsou povinni zabezpecovat a kontrolovat plnéni zakontl, natizeni vlady a dalSich
obecné zadvaznych predpisti a smérnic, internich norem a piikaza feditele 1 ptikazi svych.

35. Vedouci pracovnici vSech stupiii spolupracuji s Védeckou radou tstavu.

Zastupovani vedoucich

36. Je-1i vedouci nepfitomen, zastupuje ho v plném rozsahu povinnosti, prdv a odpovédnosti
zastupce. Zastupce jmenuje vedouci se souhlasem feditele ustavu. Zastupce i zastupovany
jsou povinni se navzajem informovat o prib¢hu a stavu hlavnich praci a o jinych dulezitych
okolnostech. Zastupovany si mtize vyhradit rozhodnuti o zvlasté¢ dilezitych otazkach.

37. Reditele zastupuje ve vymezeném rozsahu zastupce feditele, v ekonomickych zaleZitostech
podle bodu 12 i tajemnik.

Piedavani funkci

38. Pti predavani funkce vedouciho se zhodnoti stav a vysledky ¢innosti ptislusného utvaru. O
tom se v piipad¢ potieby sepise zapis, ktery podepisi predavajici, piejimajici a nadtizeny.

39. Nedoslo-li k ptfedani a ptevzeti funkce podle pfedchoziho ustanoveni v pfimétené lhuté,
rozhodne nadtizeny o dal$im postupu.

40. Ustanoveni o predavani funkce plati obdobné i pro ostatni pracovniky, u nichZ nadfizeny
vedouci - vzhledem k dilezitosti funkce nebo k rozsahu hmotné odpovédnosti - stanovi
povinnost pisemného zdznamu o ptedani funkce. TotéZz plati i pro predavani funkce pfi
dlouhodobém zastupovani.

41. Pfi zméné pracovnikt, ktefi pfevzali hmotnou odpovédnost na zakladé dohody o hmotné
odpovédnosti ve smyslu § 252 Zakoniku prace, provede se mimofadnd inventarizace
hotovosti, cenin, zdsob materialu nebo jinych hodnot.

Pracovni fad

42. Pracovni vztahy v ustavu se fidi Zakonikem prace a normami Akademie véd CR. Reditel
ustavu muze vydat po dohodé¢ s odborovou organizaci upfesniujici pracovni rad.

Cast ¢tvrta

Zavérecnd a pfechodna ustanoveni

43. Ve vécech, které nejsou vyslovné€ upraveny timto Organiza¢nim fadem, se ¢innost pracovisté
fidi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, Stanovami Akademie véd CR, Organizacnim
fadem Biologického centra a internimi normami AV CR.

44. Rusi se dosavadni znéni Organizaéniho fad Entomologického ustavu AV CR v Ceskych
Bud¢jovicich platny od 2. cervence 2012.

45. Tento Organizacni fad nabyvd U€innosti dnem 7. tnora 2013 a pozbyva ucinnosti
schvalenim nového Organizac¢niho fadu.

FrantiSek Marec
feditel Entomologického tistavu BC AV CR



Priloha 1
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Zakon Ceské narodni rady o Akademii véd Ceské republiky &. 283/1992 Sb. ve znéni zikona
¢. 220/2000 Sb.

Zakon €. 341/2005 Sb. o vetejnych vyzkumnych institucich.

Stanovy Akademie véd Ceské republiky. Interni norma ¢&. 2/2003. Schvaleno vladou CR
usnesenim €. 418 ze dne 21. srpna 1993, které byly zménény usnesenim vlady ¢. 168 ze dne 19.
unora 2001 a usnesenim vlady €. 273 ze dne 19. btezna 2003.

Ztizovaci listina Biologického centra Akademie véd Ceské republiky z 28. Gervna 2006.

Organizaéni fad Biologického centra Akademie véd Ceské republiky.



