BIOLOGICKE CENTRUM AV CR, v. v. i. §2.4/2013
Branisovska 1160/31, 370 05 Ceské Budéjovice

Smérnice o zadavani verejnych zakazek

Obsah:

Tato smérnice o zadavani vefejnych zakazek na Biologickém centru Akademie véd Ceské
republiky, v. v. i. ( dale jen ,BC AV CR%) v Ceskych Bud&jovicich (dale jen ,,smérnice®)
stanovuje zavazny postup zpusobu zaddvani vetejnych zakadzek (dale jen ,,VZ*) smétujici
K uzavfeni obchodni smlouvy na pofizeni dodavek ¢i sluzeb nebo na provedeni stavebnich
praci tak, aby nebylo pochyb o jgich hospodarném, efektivnim, transparentnim, spravedlivém
a ucelném vyuziti, resp. tak, aby vzdy byly dodrzeny zasady dle § 6 odst. 1 ZVZ.

Tato smérnice upravuje zpisob a postup zadavani VZ na BC AV CR, odpovédnost
zaméstnancl, jez se podileji na zadavani VZ, proceduralni postupy a podpisova opravnéni pro
schvalovani dokumentti souvisejicich s piipravou a zadavanim VZ v souladu se zakonem ¢.
137/2006 Sb., zakon o vetejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,,ZVZ*), a s dalSimi
piislugnymi vnitinimi ptedpisy BC AV CR.

Zpracoval:

Manazer spravy veiejnych zakazek BC AV CR, v. v. i.

Platnost: dnem 4. 7. 2013
Utinnost: dnem 15. 7. 2013

Oznameni o aéinnosti nové smérnice obdrzi:

Reditel BC AV CR, v. v. i.;
Reditel PAU;

Reditel ENTU;

Reditel HBU;

Reditel UPB;

Reditel UMBR;

Vedouci THS;

Registr smluv
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Smérnice o zadavani verejnych zakazek

Preambule

Tato smémice o zad4vani vefejnych zakazek na Biologickém centru Akademie véd Ceské
republiky, v. v. i. ( déle jen ,BC AV CR*) v Ceskych Budg&jovicich (déle jen ,.smérice®
stanovuje zavazny postup zpusobu zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,VZ) sméfujici
k uzavieni obchodni smlouvy na pofizeni dodavek ¢i sluZzeb nebo na provedeni stavebnich
praci tak, aby nebylo pochyb o jejich hospodarném, efektivnim, transparentnim, spravedlivém
a ucelném vyuziti, resp. tak, aby vzdy byly dodrzeny zasady dle § 6 odst. 1 zakona ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (déle jen ,,ZVZ®).

Tato smérnice upravuje zpusob a postup zadédvani VZ na BC AV CR, odpovédnost
zameéstnancti, jeZ se podileji na zadavani VZ, proceduralni postupy a podpisova opravnéni pro
schvalovani dokument souvisejicich s pfipravou a zadavanim VZ v souladu se ZVZ a
s dalgimi piislugnymi vnitinimi pedpisy BC AV CR.

Pti zadavéni VZ financovanych nebo spolufinancovanych z operaénich programill napf.
Operaéni program Vyzkum a vyvoj pro inovace (dale jen ,,OP VaVpl), Operacni program
vzdélavani pro konkurenceschopnost (dale jen ,,OP VpK*) nebo z dalSich, i mezinarodnich,
dota¢nich titulli, se postupuje v souladu s touto smérnici a jednotlivymi pravidly pro zadavani
VZ stanovenych poskytovatelem piislu$né finanéni podpory. V piipadé rozporu smérnice a
pravidel jednotlivych opera¢nich programi, ZVZ a dalSich dotacnich titulli se vzdy pouzije
piisnéjsi ustanoveni odpovidajici konkrétni VZ.

Ustanoveni této smérnice se nevztahuje na VZ, jejichZz pfedmét je taxativné vymezen v § 18
odst. 1 az4 ZVZ (Obecné vyjimky z plsobnosti zékona).

5.
Vymezeni zikladnich pojmi

Pro ugely této smérnice se rozumi:

a) dokumentaci o veirejné zakazee soubor viech dokumentl (odGvodnéni verejneé zakazky,
zadavaci dokumentace, vyzva k podani nabidek, kvalitikacni, profesni a technické pozadavky
na plnéni, nabidky dodavateli a kupni ¢ jiné zavazkové smlouvy) v listinné nebo
elektronické podobé tykajici se zadavani VZ, jejichz pofizeni v dobe ptipravy nebo v prib&hu
realizace zadavaciho fizeni, popf. po jeho ukonceni, vyZzaduje ZVZ nebo tato smérmnice, véetneé
uplného znéni originalli nabidek v3ech dodavatelt a originalu uzaviené smlouvy;

b) formulafem s pozadavky pro zadani VZ dokument, ktery zpracovava piislusna ¢ast BC
AV CR, (dale jen ,ustav") a ktery obsahuje zejména v&cné vymezeni potieby,
pfedpokladanou hodnotu VZ, druh VZ, navrhovany druh =zadavaciho fizeni, navrh
kvalifikaénich piedpokladii, navrh hodnoticich kritérii; vzor formuldre s pozadavky pro
zadani VZ je nedilnou soucasti této smérnice jako jeji pifloha ¢&. 1;
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c) profilem BC AV CR elektronicky néstroj, prostiednictvim kterého se uvetejiiuji informace
a dokumenty podle ZVZ zptusobem, ktery umoziiuje neomezeny a piimy dalkovy pfistup a
jehoz internetova adresa je http://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilbeeas, ktera je
uvefejnéna ve Vestniku vetejnych zakazek;

d) ramcovou smlouvou pisemné smlouva mezi BC AV CR, a jednim & vice uchazedi
uzaviena na dobu ur€itou, kterd upravuje podminky tykajici se jednotlivych vetejnych
zakazek na pofizeni opakujicich se dodéavek, sluzeb & stavebnich praci s obdobnym
predmétem plnéni zaddvanych po dobu platnosti ramcové smlouvy, zejména pokud jde o cenu
a mnozstvi;

¢) osobou povérenou pro zadavaci Fizeni osoba povéeiena feditelem tstavu BC ¢i jina osoba,
ktera je k tomu povéfena feditelem BC AV CR, spolupracuje na zadavacich podminkach VZ s
manazerem vetfejnych zakazek (dale jen ,MVZ"), pii¢emz tato osoba odpovida za spravnost a
uplnost technické specifikace pfedmétu budouciho plnéni;

f) zadanim rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné&jsi nabidky a uzavieni smlouvy s
vybranym uchazefem, uskuteénéné v zaddvacim fizeni;

g) zadavacimi podminkami veskeré pozadavky zadavatele uvedené v oznameni ¢&i vyzve o
zahdjeni zaddvaciho fizeni, zadavaci dokumentaci ¢i jinych dokumentech obsahujicich
vymezeni pfedmétu VZ;

h) zadavanim zavazny postup zadavatele podle ZVZ a této smeémice v zadavacim fizeni,
jehoz ucelem je zadani VZ, a to az do uzavieni smlouvy nebo az do zruseni zadévaciho fizeni;
zadavanim se rozumi i postup zadavatele smétujici k zadani VZ na zékladé ramcové smlouvy;

i) zadavatelem Biologické centrum Akademie v&d CR, v. v. i..

IL.
Zakladni povinnosti pfi zadavani VZ

1) Pii zadavani VZ jsou zaméstnanci, kteii se podileji na piipraveé a vedeni zadavaciho fizeni,
povinni dodrZzovat zejména zésady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace
a podminky ¢i kritéria hodnoceni VZ stanovit takovym zpisobem, aby bezdivodné pfedem
neznevyhodniovali nékteré dodavatele, at’ uz pii ucasti v zadavacim fizeni ¢i v nasledném
vybéru nejvhodné;si nabidky.

2) Veskeré osoby, které se podileji na ptipravé VZ a rozhoduji o zplisobu zadani VZ, jsou
povinny rozhodovat s odpovédnosti za dosaZeni optimalniho vztahu mezi hospodarnosti,
ucelnosti a efektivnosti ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
sprave a o zmeéne neékterych zakoni (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich pfedpist,
a dodrzovani Pravidel 3E v procesu zadavani VZ.
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II1.
Clenéni vefejnych zakizek, predpokladana hodnota vefejné zakazky

1) Vetejné zakazky se déli dle predmétu zakazky na:

a) VZ na dodavky', jejich? predmétem je pofizeni véci (ddle jen ,.zboZi®), a to formou
koupé, koupé na splatky, najmu zbozi nebo najmu zbozi s pravem nasledné koupé (leasing).
VZ na dodavky je rovnéz VZ, jejimz predmétem je kromé pofizeni zbozi podle odstavce 1
rovnéZ poskytnuti sluzeb nebo stavebnich praci spocivajicich v umisténi, montazi ¢i uvedeni
takového zbozi do provozu, nejedna-li se o zhotoveni stavby, pokud tyto ¢innosti nejsou
zakladnim ucelem vefejné zakazky, avsak jsou nezbytné ke splnéni VZ na dodavky.

b) VZ na stavebni pr{u:ez;

¢) VZ na sluiby’.

2) Vefejné zakazky se dle predpoklidané hodnoty déli na:
a) malého rozsahu;

b) podlimitni;

¢) nadlimitni.

3) VZ malého rozsahu se rozumi VZ, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne:
a) u VZ na dodavky a u VZ na sluzby: +000.000,-K¢ bez DPH;
b) u VZ na stavebni prace: 3-000-009,-K¢& bez DPH.*

4) Podlimitni VZ se rozumi VZ, jejiz ptedpokladand hodnota dosahne nejméné:
a) u VZ na dodavky a u VZ na sluzby: 1.000.004,.-K¢ bez DPH;

b) u VZ na stavebni prace: 3:000.000,-K¢& bez DPH;

a nedosahne limitu pro nadlimitni VZ.

5) Nadlimitni VZ se rozumi VZ, jejiz pfedpokladana hodnota dosdhne nejméne:

a) u VZ na dodavky a u VZ na sluzby: 5.010.000 -K¢& bez DPH,

b) u VZ na stavebni prace: 125:265:000,-K¢ bez DPH,

piitemz viechny finanéni limity platné pro BC AV CR jsou stanoveny v cenich bez DPH a
jejich vy3e je upravena ptisluinym nafizenim vlady’.

6) Piredpoklidanou hodnotou VZ se rozumi ptfedpokladana vyse penézitého zavazku, ktery
pro zadavatele vyplyva z plnéni VZ, ktery je zadavatel povinen stanovit pfed zahdjenim
zadavaciho fizeni. Pii stanoveni predpokladané hodnoty VZ je vzdy rozhodna cena bez DPH.
Povinnosti zadavatele pfi stanovovani predpoklddané hodnoty VZ stanovi ZVZ°, tato
smérnice a piislusna ustanoveni pravidel pro vybér dodavateli jednotlivych operacnich
programil.

i§szvz

“§9ZVZ

i§102zvZ

*0d 1. 1. 2014 bude limit pro viechny typy vefejnych zakazek malého rozsahu 1.000.000,-K¢ bez DPH

5 Natizeni vlady & 77/2008 Sb., o stanoveni finanénich limitd pro udely zakona o vefejnych zakazkach,
o vymezeni zboi pofizovaného Ceskou republikou — Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni finanéni

limit, a o pFepoétech ¢astek stanovenych v zakon& o vefejnych zakazkach v eurech na ¢eskou ménu, v platném

znéni.

S§13a2§ 16 ZVZ
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7) Pri stanoveni predpoklidané hodnoty VZ je nuiné secist pfedpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich, dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci, které hodld zadavatel
poiidit minimalné v jednom ucetnim obdobi. To neplati pro dodavky ¢i sluzby, jejichz
jednotkova cena je v prabéhu ucetniho obdobi proménliva a jsou pofizovany opakované dle
aktuéalnich potieb zadavatele (zejména dodavky a sluzby ve vyzkumu a vyvoji, napt. nakup
chemikalii, drobného spotiebniho laboratorniho materidlu a sekvenovacich sluZeb).
Rozhodnuti, zda se jedna o obdobné, spolu souvisejici dodavky, sluzby ¢i stavebni prace
je vyhradné v kompetenci nejméné 5 ¢lenné odborné komise, kterou k tomuto Géelu jmenuje
feditel BC AV CR, a to nejpozd&ji do 8. unora ptisluiného kalendéniho roku.

8) Pfedmét VZ nesmi byt pii pfipravé VZ ucelové rozdélen na vice jednotlivych VZ tak, aby
timto rozdélenim nedo$lo ke sniZeni predpokladané hodnoty VZ pod finanéni limity
stanovené¢ ZVZ pro podlimitni VZ ¢&i nadlimitni VZ a pod dalsi limity stanovené touto
smérnici za predpokladu, Ze je mezi nimi vécnd, casova nebo mistni souvislost, ¢i Zze pfedmét
plnéni VZ tvofi jeden funkéni celek.

9) Je-li VZ rozdélena na dil¢i ¢asti ve smyslu ¢l. I1I odst. 8 této smérmice, je pro stanoveni
predpokladané hodnoty VZ rozhodujici soucet predpokladanych hodnot viech ¢asti VZ.

Podle vyse predpoklddané hodnoty VZ zafadi osoba povéiena pro zadévaci fizeni BC AV CR
do kategorie VZ uvedené timto ¢lankem smérnice a pii zadavani VZ postupuje podle ZVZ,
piislusne ¢asti smérnice a v souladu s metodickymi pokyny pro pofizovani dodavek, sluzeb ¢i
stavebnich praci pro BC AV CR.

10) Kazdy tustav BC AV CR piedlozi MVZ seznam planovanych ndkupi (resp. VZ) pro
dany kalenddini rok pro ucely stanoveni piedpokladanych hodnot VZ a volby druhu
zadavaciho fizeni tak, aby nedochazelo k nezadoucimu bezdivodnému déleni VZ, a to vzdy
nejpozdéi k 31. lednu piislusného kalendainiho roku, stejné tak kdykoliv na vyzadani osoby
povéfené pro zadavaci fizeni BC AV CR. MVZ nésledné vypracuje navrh postupu pro
realizaci nakupi dodavek, sluzeb a stavebnich praci a tento navrh piedlozi komisi jmenované
podle ¢lanku III. odst. (7) této smérnice k posouzeni. O konetném a zavazném zpisobu
pofizovani nakupt dodavek, sluzeb a stavebnich praci v piislu§ném ucetnim obdobi, o jejich
obdobnosti, o jejich relevantni souvislosti a o piidélenych CPV koédech rozhodne komise
jmenovand podle ¢lanku III. odst. (7) této smémice. MVZ bez zbyteénych odkladi vypracuje
koneénou zpravu, ktera bude obsahovat zejména rozhodnuti o zptisobu pofizovani dodavek,
sluzeb a stavebnich praci v piislu§ném Géetnim obdobi a tuto zpravu rozesle viem soucdstem
BC AV CR.

IV.
Zadavaci Fizeni
1) Podminkou pro zahajeni zadavaciho tizeni VZ je zajisténi odpovidajiciho finan¢niho kryti,
které je potvrzeno vedoucim zaméstnancem piisluiné soucasti BC AV CR na formulafi, jenz
tvoii nedilnou soucast této smérnice (pfiloha €. 2) a ktery musi byt pfedlozen MVZ pied
zahéajenim pfislusného zadavaciho fizeni VZ.

2) Za U&elem realizace procesu zadavani VZ na BC AV CR byl zaméstnan MVZ.
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3) Zadévaci fizeni zahajuje zadavatel v souladu se ZVZ' a touto smérnici.

4) Lhiity v zadavacim fzeni jsou upraveny ZVZ® jako minimalni a bez ohledu na minimalni
délku trvani jednotlivych lhit, stanovenych v zdkoné, musi byt stanoveny s ohledem na
sloZitost predmétu VZ.

5) Podminky pouziti jednotlivych druhii zadévaciho ¥zeni® a postupy a lhiity pii zadavéani
nadlimitnich a podlimitnich VZ stanovi ZVZ.

6) Postupy pti zadavani VZ malého rozsahu stanovi tato smérnice.

V.
Opravnéni k zadavani VZ

1) Nadlimitni a podlimitni VZ na dodavky, sluzby a stavebni prace je opravnén zadavat pouze
feditel BC AV CR.

2) Proces zadavani nadlimitnich a podlimitnich VZ na dodéavky, sluzby a stavebni prace
zajistuje MVZ, pokud neni feditelem BC AV CR pisemné stanoveno jinak.

3) Okruh osob opravnénych zadavat VZ malého rozsahu a podminky jejich zadavani jsou
spolu se souvisejicimi podrobnostmi uvedeny déle v této smérnici.

VL
Piisobnost jednotlivych iistavii BC AV CR
pFi zaddvani vefejnych zakdzek

1) MVZ:

a) realizuje proces zadavani nadlimitnich a podlimitnich VZ na BC AV CR a dale VZ malého
rozsahu v pifpadech touto smérnici stanovenych, neni-li feditelem BC AV CR stanoveno
pisemneé jinak;

b) plisobi jako konzultatni a poradenské misto ve vécech zadévani VZ na BC AV CR,
zejména pro ucely stanoveni druhu zadavaciho fizeni ve smyslu zdkazu déleni VZ;

c)%d&ewdene—wehw&dek&nwﬁ&a—%eme—edwedﬂenﬂeemes&wseeh%&éﬂﬂyeh

d) vyluéné spravuje Profil zadavatele, v€. uvefejiovani vSech informaci a dokumentt v
souladu se ZVZ;

e) zpracovava veskeré smlouvy a jejich dodatky uzavirané v souvislosti se zadavanim VZ,

f) navrhuje nejméné jednoho zastupce do komise pro otevirani obalek a hodnotici komise v
pfipadech touto smérnici stanovenych;

7§ 26 zakona
8§39 az § 43 zakona
9§21 ZVZ
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g) fidi a administrativné provadi viechny pravni tkony BC AV CR jako zadavatele pii
vyfizovani ndmitek a stiznosti dodavatelii a pii jednani s organem dohledu, pokud neni touto
smérnici stanoveno jinak;

2)

a) pusobi jako odborné konzultaéni misto MVZ pro zadavani VZ,;

b) ptisobi jako odborné konzultaéni misto pii zadavani VZ na stavebni prace a souvisejici
dodavky a sluzby, pro technickou pfipravu pfedmetu vefejné zakazky od pocatku jeho
piipravy u viech soudasti BC AV CR;

¢) spolupracuje s MZV pii piipravé zadavacich podminek pro zadavani VZ na stavebni prace
a souvisejici dodavky a sluzby a fidi se pokyny MZV v pritbéhu realizace piipravy zadavacich
podminek, zadavaciho fizeni a néaslednych tkond v pribéhu realizace, zejména feSeni
vicepraci, menepra01 na VZ na stavebnl prace a SOUVISGJICI dodavky a sluzby,

d) navihuje nejméné 4 : : :

srrees piedpoklacanon hedﬂeteu 5@9—@9@—Ke bez—DP—H—a—vysel

e) vzdy schvaluje diléi hodnotici kritéria.

3) Reditelé'’ ustavii BC AV CR:
a) jseﬂ—pewmﬁ p;edleat MZJJ %Qéeﬂem—femul&r—(-pﬂ%eha—e H—s—pez&éaﬂey—pfe—zadaﬁ%

£ § 2 uE v 2
f,] ,;.uwﬁj j],.,. 13,]; : ; ; f : I

b) uréuji zameéstnance, ktery bude spolupracovat v zadavacim fzeni s MVZ;

¢) jsou povinni poskytnou veskerou nezbytnou soudinnost MVZ pii zpracovani zadavacich
podminek;

d) na vyzvu MVZ navrhuji éleny do komise pro otevirani obalek a hodnotici komise;

e) vedou evidenei a archivaei dekumentace o zadévanyeh VZ maléhe rezsahn
s piedpokladanou hednetouniziinez 500000, K< bezDPH:

f) v piipadé zadavani VZ s predpokladanou hodnotou niz§i nez 500.000,-K¢ bez DPH
financovanych nebo spolufinancovanych z operacnich programi nebo jinych dota¢nich tituld,
jsou povinni konzultovat pied zahdjenim zadavaciho ¥izeni postup s MVZ, pokud nejsou tyto
VZ administrovany piimo MVZ, a to pisemng nebo prostiednictvim vnitini posty BC AV CR;
g) Ctvrtletné podéavaji MVZ pisemnou zpravu o zadanych VZ malého rozsahu
s pfedpokladanou hodnotou niz§i nez 500.000,-K¢ bez DPH, u kterych jiz byla uzaviena
smlouva s dodavatelem ke statistickym uceltim, a to vzdy k poslednimu dni v mésici bieznu,
Cervnu, zafi a k 20. prosinci pfislu§ného kalendainiho roku.

% Nebo jimi povétené osoby
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provádí průběžnou kontrolu dodržování této směrnice a je povinen bezodkladně informovat ředitele BC AV ČR nebo vedoucí SoS BC AV ČR o každém jednotlivém porušení této směrnice;

šula
Cross-Out

šula
Replacement Text
řediteli BC AV ČR nebo vedoucí SoS BC AV ČR předkládá návrhy na aktualizaci této směrnice a všech relevantních právních dokumentů BC AV ČR tak, aby vždy byly v souladu s platnou právní úpravou ČR.

šula
Cross-Out

šula
Replacement Text
Vedoucí SoS BC AV ČR.

šula
Cross-Out

šula
Replacement Text
navrhuje nejméně jednoho zástupce do hodnotící komise v zadávacím řízení na stavební práce s předpokládanou hodnotou 6.000.000,-Kč bez DPH a výše.


šula
Cross-Out

šula
Cross-Out


BIOLOGICKE CENTRUM AV CR, v. v. i. Smérnice S/2.4/2013,
Braniovska 1160/31, 370 05 Ceské Budé&jovice 0 zadavani vefejnych zakazek

VIIL
Postup pri zadavani VZ malého rozsahu

1) VZ malého rozsahu na stavebni price:
a) ¥£s piedpokladancu i#5i-nez 500-000-K¢ bez DPH-

o ’
r u
ooy

Y1) Cl W,

"' Smérnice o vnitinim kontrolnim systému BC AV CR ze dne 5. 1. 2007
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šula
Cross-Out

šula
Replacement Text
VZ s předpokládanou hodnotou nižší než 6.000.000,-Kč bez DPH:
- oprávněnou osobou je ředitel BC AV ČR a vedoucí SoS BC AV ČR;
- oprávněnými osobami jsou i ředitelé ústavů BC AV ČR při dodržení podmínek stanovených v čl. 10 odst. 10 Organizačního řádu BC AV ČR;
- zakázku zadává a následně hodnotí oprávněná osoba zadavatele nebo pověřená osoba zadavatele;
- oprávněná osoba odpovídá za výši ceny a její obvyklost v místě a čase;
- s vybraným uchazečem musí být uzavřena písemná smlouva ve všech případech, kdy cena plnění přesáhne 100.000,- Kč bez DPH.
- veškeré smlouvy nad 500.000,- Kč bez DPH musí být poskytnuty MVZ, a to do 5 dnů od podpisu za účelem zveřejnění smluv na Profilu zadavatele. MVZ smlouvy předá do Registru smluv k registraci a založení.


šula
Cross-Out


3) Spoleéné podminky pro zadavini VZ malého rozsahu:
a) zadavént-VZ-malchorozsahus pfedpokladancn hodnotounizSinez 500-:000, & bez BPH

fenezbytné provédét za—ceny—v miste a éase obvyklé pit dodrzent—zasady transparentnost;
reviicho-zachézentazakazu-diskriminacey

b) v piipade zadavant—vVZ maléhorozsahu—s pfedpekladancn hodnotot—od 500:000;-¢ bez
BPH-vy$ena zékladé pisemmé poptavicyje teba dodrzovatnasledujtet zésadyy
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šula
Cross-Out

šula
Replacement Text
VZ s předpokládanou hodnotou nižší než 2.000.000,-Kč bez DPH:
- oprávněnou osobou je příkazce operace stanovený vnitřní normou BC AV ČR;
- zakázku zadává a následně hodnotí oprávněná osoba zadavatele;
- oprávněnou osobu zadavatele jmenuje ředitel příslušného ústavu BC;
- oprávněná osoba odpovídá za výši ceny a její obvyklost v místě a čase;
- s vybraným uchazečem musí být uzavřena písemná smlouva při plnění nad 100.000,- Kč bez DPH;
- veškeré smlouvy nad 500.000,- Kč bez DPH musí být poskytnuty MVZ, a to do 5 dnů od podpisu za účelem zveřejnění smluv na Profilu zadavatele. MVZ smlouvy předá do Registru smluv k registraci a založení.


šula
Cross-Out

šula
Cross-Out

šula
Replacement Text
zadávání VZ malého rozsahu je nezbytné provádět za ceny v místě a čase obvyklé při dodržení zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace;


šula
Cross-Out

šula
Inserted Text
v případě zadávání VZ malého rozsahu na základě písemné poptávky je třeba dodržovat následující zásady: 
- oprávněná osoba nesmí vyzývat opakovaně k podání nabídek stejný okruh zájemců, není-li to odůvodněno předmětem plnění VZ;
- písemná výzva k podání nabídek musí obsahovat alespoň identifikační údaje BC AV ČR, informace o druhu a předmětu VZ, zadávací dokumentaci nebo podmínky přístupu či poskytnutí zadávací dokumentace, lhůtu a místo pro podání nabídek, požadavky na prokázání kvalifikace a údaje o hodnotících kritériích (pokud nejsou uvedeny v zadávací dokumentaci), a musí v ní být vyhrazeno právo zadavatele nevybrat žádného zájemce nebo výzvu zrušit;
- veškerá dokumentace musí mít písemnou podobu;
- rozhodnutí zadavatele o přidělení zakázky musí být písemně oznámeno všem zájemcům, kteří podali nabídku.



BIOLOGICKE CENTRUM AV €R, v. v. i. Smérnice S$/2.4/2013,
Branigovska 1160/31, 370 05 Ceské Budgjovice 0 zadavani vefejnych zakazek

¢) osloveni vice dodavatelll pfi zadavani VZ malého rozsahu neni povinné v piipadech, ve
kterych ZVZ ptipousti pouziti jednaciho fizeni bez uvetemeéni (§ 23 odst. (4) pism. a) ZVZ).
V t&chto ptipadech oprdvnéna osoba pozada feditele BC AV CR nebo vedouci THS BC AV
CR o vyjimku z této smérnice, a to prostiednictvim MVZ. V Zadosti peclivé zdivodni nutnost
piimého zaddni VZ jednomu vybranému zéajemci. O ud€leni vyjimky ztéto smérnice
rozhodne pisemné feditel BC AV CR nebo vedouci THS BC AV CR.

d) ve v8ech ptipadech, kdy celkovd kupni cena za dodavku, sluzbu nebo stavebni prace
piesdhne 100.000,-K¢ bez DPH, musi byt uzaviena piislus$na pisemna smlouva.

VIII.
Evidence a archivace dokumentace VZ

2) Dokumentace o VZ a zaznamy o ukonech u€inénych elektronicky podle ZVZ"7 se musi
uchovavat po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni zadavaciho fizeni,
nestanovi-li zvlastni pravni pfedpis jinak.

3) Na dokumentaci k VZ, které jsou financovany nebo spolufinancovany z opera¢nich
programt nebo z jinych dotacnich titul, se vztahuji pfislusna ustanoveni o evidenci,
archivaci a publicité obsazend v jednotlivych pravidlech téchto operaénich programti nebo
jinych dota¢nich tituld.

IX.
Uverejiiovini dokumentii a informaci o VZ
a odivodnéni VZ na Profilu BC AV CR

128 155 odst. (1) ZVZ
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šula
Cross-Out

šula
Replacement Text

šula
Cross-Out

šula
Replacement Text
Oprávněná osoba je povinna zajistit předání veškeré dokumentace související se zadáváním VZ v originálním vyhotovení MVZ k evidenci a archivaci, a to nejpozději do 5 dnů od podpisu příslušné smlouvy všemi smluvními stranami, s výjimkou smluv s hodnotou plnění nižší než 500.000,- Kč bez DPH.



|| BIOLOGICKE CENTRUM AV €R, v. v. i. Smérmice $/2.4/2013,
Branisovska 1160/31, 370 05 Ceské Budgjovice o0 zadavani vefejnych zakézek

1) MVZ zajist'uje v souladu se ZVZ uvetejiiovani smluv (v¢. veSkerych zmén a dodatkd),
vyse skute¢né uhrazené ceny a seznam subdodavatelti u viech smluv na VZ na Profilu BC
AV CR, a to v ZVZ stanovenych lhiitdch. Tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na VZ
malého rozsahu, jejichZ cena nepfesdhne 500.000,-K¢ bez DPH a na smlouvy na VZ, u nichz
zadavatel postupoval v souladu s § 18 odst. (1) pism. a); odst. (2) pism. a) a c); odst. (3) pism.
e) a odst. 4 pism. d) ZVZ.

2) MVZ déle zajistuje v souladu se ZVZ uveiejiiovani odtivodnéni VZ na Profilu BC AV CR
u nadlimitnich a podlimitnich VZ, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dni od uvefejnéni
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni nebo od odeslani vyzvy o zahdjeni zadavaciho fizeni, a
to v rozsahu uvefejnéni pozadovaného ZVZ a provadécim pravnim predpisem:

a) ucelnost VZ;

b) pfiméfenost pozadavki na technické kvalifikaéni predpoklady;

c) vymezeni obchodnich a technickych podminek VZ ve vztahu k potifebam

BC AV CR;

d) stanoveni zakladnich a dil¢ich hodnoticich kritérii a zplisobu hodnoceni nabidek ve

vztahu k potfebam BC AV CR.

3) Odtvodnéni podle odstavce 2 tohoto ¢lanku se neuverejiuje v piipadech VZ zadavanych
ve zjednodu$eném podlimitnim #zeni podle ZVZ, na VZ zadavané v jednacim fizeni
s uvefejnénim podle § 22 odst. (1) a (2) ZVZ na VZ zadavané v jednacim fizeni bez
uvetejnéni podle § 23 odst. (1); § 23 odst. (4) pism. b), § 23 odst. (5) pism. ¢) az e), § 23 odst.
(6) az (9), § 23 odst. (10) pism. a)ac) a § 23 odst. (11) ZVZ.

4) K naplnéni povinnosti stanovenych v odst. (1) az (3) tohoto &lanku je dotfeny Ustav

povinen poskytnout vzdy nezbytnou a dostate¢nou soucinnost MVZ ve formé zaslani vSech
relevantnich dokumentd a informaci MVZ, a to v odpovidajicich lhitach stanovenych MVZ.

X.
Piechodna ustanoveni
Veskera zadavaci fizeni zahdjena pred uéinnosti této smérice budou dokonéena podle
smérnice o zadavani vefejnych zakazek ze dne 10. 10. 2008.
XL

Zavéreéna ustanoveni

1) Tato smérnice nabyvé platnosti dnem jejiho podpisu feditelem BC AV CR a wéinnosti
dnem 15. 7. 2013.

2) Tato smérnice v plném rozsahu rusi smérnici o zadavani verejnych zakazek ze dne 10. 10.
2008.
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BIOLOGICKE CENTRUM AV €R, v. V. i. Smérnice $/2.4/2013,
BraniSovska 1160/31, 370 05 Ceské Budsjovice o0 zadavani vefejnych zakazek

Piiloha & 1 — Eviden¢ni formuléf

Priloha ¢. 2 — Formulaf finanéniho kryti

Priloha €. 3 — Vzor Vyzvy k podani nabidek na vefejnou zakazku malého rozsahu

Priloha €. 4 — Vzor kupni smlouvy

Piiloha €. 5 — Vzor kryciho listu nabidky

Priloha €. 6 — Vzor Cestného prohlaseni o vazanosti nabidkou

Priloha €. 7 — Vzor ¢estného prohlaseni o splnéni zékladnich kvalifikaénich pfedpokladi

Priloha ¢. 8 — Vzor estného prohlaseni o shodé

Piiloha & 9 — Manuél zad4vani zakdzek malého rozsahu na BC AV CR, v. v. i.

Priloha €. 10 — Manual nakupti chemikalii, drobného spotfebniho materidlu a sekvenovacich
sluzeb

Piiloha ¢ 11 — Finanéni limity zdvaznych postupt

Biologické centrum AV CR, v.v.i.
Branisovska 1160/31

. gl 370 05_Ceské Budsjovice
V Ceskych Budé&jovicich dne 4. 7. 2013 IC 800 77 344 @

..............................................

prof. Ing. Miloslav Simek, CSc.
feditel BC AV CR, v. v. i.
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Tento dodatek upravuje text smérnice a zrusuje nékteré jeji ¢asti:

Clanek lIl. odst. 3,43 5 se ménia nahrazuje textem tohoto znéni:

3) VZ malého rozsahu se rozumi VZ, jejiz pfedpoklddana hodnota nedosahne:
a) u VZ na dodévky a u VZ na sluzby: 2.000.000,-K& bez DPH;
b) u VZ na stavebni prace: 6.000.000,-KE bez DPH.

4) Podlimitni VZ se rozumi VZ, jejiz pfedpoklddana hodnota dosdhne nejméné:
a) u VZ na dodévky a u VZ na sluzby: 2.000.000,-K& bez DPH;

b) u VZ na stavebni prace: 6.000.000,-K¢ bez DPH;

a nedosahne limitu pro nadlimitni VZ.

5) Nadlimitni VZ se rozumi VZ, jejiz pfedpokladand hodnota doséhne nejméné:

a) u VZ na dodavky a u VZ na sluzby: 5.244.966,-K¢ bez DPH;

b) u VZ na stavebni prédce: 131.402.868,-K¢ bez DPH;

pFi¢emZ viechny finanéni limity platné pro BC AV CR jsou stanoveny v cenach bez DPH a jejich vyie je
upravena pfislusnym nafizenim vlady.

c) vede evidenci a archivuje dokumentaci véetné odGvodnéni Géelnosti u zakdzek malého rozsahu
financovanych nebo spolufinancovanych z operaénich programd nebo jinych dotaénich tituld od
200.000,- Ké bez DPH.

h) provddi pribéinou kontrolu dodrzovani této smérnice a je povinen bezodkladné informovat
feditele BC AV CR nebo vedouci SoS BC AV CR o kazdém jednotlivém poruseni této smérnice;

i) Fediteli BC AV CR nebo vedouci SoS BC AV CR predklada navrhy na aktualizaci této smérnice a viech
relevantnich pravnich dokumentd BC AV CR tak, aby vzdy byly v souladu s platnou pravni Gpravou CR.

Clédnek VI. odst. 2 se méni a nahrazuje textem tohoto znéni:

Vedouci SoS BC AV CR.

d) navrhuje nejméné jednoho zdstupce do hodnotici komise v zaddvacim fizeni na stavebni prace
s pfedpokladanou hodnotou 6.000.000,-K¢ bez DPH a vyse.

Clanek VI. odst. 3 pism. a), e) se rusi:

a) ZRUSENO
e) ZRUSENO

Clanek VII. odst. 1 pism. a), b) se méni a nahrazuje textem tohoto znéni:

1) VZ malého rozsahu na stavebni prace:
a) VZ s predpokladanou hodnotou nizsi nez 6.000.000,-K¢ bez DPH:
- opravnénou osobou je feditel BC AV CR a vedouci SoS BC AV CR;



- opravnénymi osobami jsou i feditelé ustavii BC AV CR pfi dodrzeni podminek stanovenych
v ¢l. 10 odst. 10" Organizaéniho Fadu BC AV CR;

- zakdzku zaddvé a nasledné hodnoti oprdvnéna osoba zadavatele nebo povéfena osoba
zadavatele;

- opravnéna osoba odpovida za vysi ceny a jeji obvyklost v misté a ¢ase;

- s vybranym uchaze¢em musi byt uzavfena pisemnda smlouva ve viech pfipadech, kdy cena
plnéni pfesahne 200.000,- K& bez DPH.

- vedkeré smlouvy nad 500.000,- K¢ bez DPH musi byt poskytnuty MVZ, a to do 5 dné od

podpisu za ucelem zvefejnéni smluv na Profilu zadavatele. MVZ smlouvy pfed4 do Registru
smluv k registraci a zaloZeni.

b) ZRUSENO

Clének VII. odst. 2 pism. a), b) se méni a nahrazuje textem tohoto zn&ni:

2) VZ malého rozsahu na dodavky a sluzby:

a) VZ s predpoklddanou hodnotou nizsi nez 2.000.000,-Ké bez DPH:
- opravnénou osobou je pfikazce operace stanoveny vnitfni normou BC AV CR;
- zakdzku zaddva a ndsledné hodnoti opravnéna osoba zadavatele;
- opravnénou osobu zadavatele jmenuje feditel pfisluiného Gstavu BC;
- opravnéna osoba odpovida za vysi ceny a jeji obvyklost v misté a ¢ase;
- s vybranym uchaze¢em musi byt uzaviena pisemna smlouva pfi plnéni nad 200.000,- K& bez
DPH;
- veskeré smlouvy nad 500.000,- K¢ bez DPH musi byt poskytnuty MVZ, a to do 5 dn(i od
podpisu za ucelem zvefejnéni smluv na Profilu zadavatele. MVZ smlouvy pfedd do Registru
smluv k registraci a zaloZeni.

b) ZRUSENO

Cldnek VII. odst. 3 pism. a), b) se méni a nahrazuje textem tohoto znéni:

a) zaddvani VZ malého rozsahu je nezbytné provddét za ceny v misté a ¢ase obvyklé pfi dodrieni
zasady transparentnosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace;

b) v pfipadé zadavani VZ malého rozsahu na zakladé pisemné poptavky je tfeba dodrZovat nasledujici
zdsady:
- oprdvnéna osoba nesmi vyzyvat opakované k podéni nabidek stejny okruh zajemcd, neni-li
to odlvodnéno pfedmétem plnéni VZ;
- pisemné vyzva k podani nabidek musi obsahovat alespofi identifikaéni Gdaje BC AV CR,
informace o druhu a pfedmétu VZ, zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ci
poskytnuti zaddvaci dokumentace, Ihdtu a misto pro podéni nabidek, poZadavky na prokazani
kvalifikace a idaje o hodnoticich kritériich (pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci), a
musi v ni byt vyhrazeno pravo zadavatele nevybrat Zadného zdjemce nebo vyzvu zrusit;
- veSkera dokumentace musi mit pisemnou podobu;
- rozhodnuti zadavatele o pfidéleni zakdzky musi byt pisemné ozndmeno viem zdjemcim,
ktefi podali nabidku.

' €I, 10 odst. 10 OR BC AV CR, v. v. i. — Bez piedchoziho souhlasu BC a bez projednéni v daldich pfislusnych
organech, neni feditel Ustavu opravnén: b) zadavat vefejné zakazky na stavebni prace a podlimitni i nadlimitni
vefejné zakazky na dodavky asluzby . ...



Cldnek VIII. odst. 1 se méni a nahrazuje textem tohoto znéni:

1) Opravnéna osoba je povinna zajistit pfedani veSkeré dokumentace souvisejici se zadavanim VZ
v origindlnim vyhotoveni MVZ k evidenci a archivaci, a to nejpozdéji do 5 dnl od podpisu pfisluiné

smlouvy véemi smluvnimi stranami, s vyjimkou smluv s hodnotou plnéni nisi nez 500.000,- K¢ bez
DPH.

V Ceskych Budé&jovicich dne 2. ledna 2014

K,
prof. Ing. Miloslav Simek, CSc.
feditel BC AV CR, v. V. i.



Piiloha &. 9 smérnice S/2.6/2014 ) o . ) _
o0 zadavani VZ Manual zadavani zakazek malého rozsahu na BC AV CR, V. V. 1L

Do 31. ledna pfislusného kalendainiho roku odevzdat MVZ Plan nakupt Zejména nakup chemikalii, drobného laboratorniho/spotfebniho materiilu,
= stanoveni obdobnosti planovanych nakupu a zavaznych finanénich sekvenovacich sluzeb a dile nakupy v pfipadé havarie pfistroje &i jiného
limita rozhodnych pro uréity zplsop nakupu zarizeni.

—

Ostatni zdroje
-pokud poskytovatel
prostiedkil nestanovi
do 100 tis. K& do 100 tis. K& I prisnéji
VZ zadava opravnéna osoba VZ zadava opravnéna osoba
Ceny museji byt obvykle v misté Ceny museji byt obvyklé v misté
a tase, odpovida pfikazce operace a éase, odpovida feditel dstavu, vedouci SoS ;
*Neplati pro investice *Neplati pro investice do 100 tis. K&
VZ zadava opravnéna osoba
_I 100 tis. - 2 mil. K& —I 100 tis. - 6mil. K& I Ceny museji byt obvyklé v misté
actase 1
Odpovida pfikazce operace
*VZ zadava feditel BC, feditel ustavu,  *VZ zadava reditel BC a vedouci SoS
a vedouci SoS *Prizkum trhu oslovenim
*Pruzkum trhu oslovenim alespofi 3 dodavatelu
alespori 3 dodavateld *Pisemna smlouva
*Pisemna smlouva
100 tis. — 2. mil. K&
*VZ zadava opravnéna
‘osoba ;
* Investiéni nakupy (neplati pro stavebni prace) jsou v kompetenci ‘Pfﬁzkuaﬁgig &smﬂf;im i ]
feditele BC, Feditele Gstavu nebo vedouci SoS, zadavatel je povinen .a*";?:efnn é"é?ﬁl?da{}::ﬁ

oslovit priizkumem trhu nejméné 3 dodavatelé

* veskera plnéni s hodnotou vyssi nez 200.000,-K& bez DPH museji byt upravena v pisemné smlouvé



Pfiloha ¢. 11 smérnice S/2.4/2013 o zadavani VZ

Finanéni limity zavaznych postupt BC AV CR, v. v. i.

Dodavky, sluzby a stavebni prace do 100.000,- K& bez DPH (neplati pro investice)

*Nemusi byt provadéno VR

*Nakup je mozné dolozit pouhym danovym dokladem

*,Jedna objednavka u jedné spolecnosti*

*Neni dovoleno bezdivodné a Gcelové délit vySe jednotlivych nakupii pouze

z diivodu snizeni predpokladané hodnoty nakupu = vazné poruseni Pracovniho fadu BC AV CR

Dodavky, sluzby od 100.000 — 2.000.000,- KE bez DPH
Investicni dodavky od 40.000 K&
> *Formou emailu nebo jiné vhodné pisemné formy prokazatelné oslovit alespon

3 dodavatele schopné realizovat zakazku
*Ziskané Udaje nutno ,vyplnit* do Evidenéniho formulare

* Od 200.000,- K¢ bez DPH musi byt uzaviena pfisludna pisemna smlouva

Stavebni prace od 100.000 — 6.000.000,- K& bez DPH (u investi¢nich akci od 40.000 K¢)
*Formou emailu nebo jiné vhodné pisemné formy prokazatelné oslovit alespon

3 dodavatele schopné realizovat zakazku, VZ zadava feditel BC a vedouci SoS

*Ziskané tdaje nutno ,vyplnit* do Evidenéniho formulafe a odeslat MVZ

y >
*Od 200.000,- KE bez DPH musi byt uzaviena pfisludna pisemna smlouva
! Dodavky, sluzby od 2.000.000,- Ké bez DPH
> * Vzdy zadava vedouci SoS nebo reditel BC skrze MVZ

Veskeré smlouvy nad 500.000,- K¢ bez DPH nutno do 5 dnu od podpisu zaslat MVZ k uverejnéni
na profilu zadavatele

*dodavkou se rozumi zejména nakup pristrojl = dodavkou je vSe, co neni sluzba nebo stavebni prace
*nakup chemikalii, drobného lab. materialu a sekvenovacich §|u2eb se fidi Manualem nakupa chemikalii,
drobného lab. materialu a sekvenovacich sluzeb BC AV CR, v. v. i.
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