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Vnitøní pøedpis o použití a èerpání finanèních prostøedkù pøi øešení grantových
projektù

Øešitelé Entomologického ústavu BC AV ÈR, v.v.i. jsou povinni pøi použití a èerpání
finanèních prostøedkù na øešení projektu dodržovat základní zákonné normy upravující podporu
výzkumu a vývoje (VaV), a to zákon è.130/2002 Sb. o podpoøe výzkumu a vývoje z veøejných
prostøedkù, naøízení vlády o úèelové podpoøe výzkumu a vývoje z veøejných prostøedkù a
o  veøejné soutìži ve výzkumu a vývoji è. 461/2002 Sb., naøízení vlády o  institucionální podpoøe
výzkumu a vývoje z veøejných prostøedkù a o  hodnocení výzkumných zámìrù è. 462/2002 Sb.,
naøízení vlády o  poskytování informací o výzkumu a vývoji prostøednictvím Informaèního
systému VaV è. 267/2002 Sb. 
Dále jsou øešitelé povinni dodržovat interní smìrnice BC AV ÈR, v.v.i., a to zejména smìrnici
o zadávání veøejných zakázek, vnitøní kontrolní systém, mzdový pøedpis, obìh úèetních dokladù,
cestovní náhrady a další platné smìrnice a pøedpisy.

Níže jsou uvedeny základní pojmy a dùležité èásti z hlediska rozhodnutí o podpoøe a poskytnutí
podpory:
Poskytovatel je správce kapitoly státního rozpoètu (SR), který rozhoduje o poskytnutí podpory
a poskytuje ji (napø.  Akademie vìd – GA AV, GAÈR, MŠMT, MŽP). 
Pøíjemce  je právnická osoba, v jejíž prospìch bylo poskytovatelem rozhodnuto - BC AV ÈR,
v.v.i. 
Spolupøíjemce je právnická osoba, jejíž podíl na projektu byl vymezen v návrhu projektu.
Úèelová podpora  je poskytnutí úèelových prostøedkù na projekt  VaV . Úèelová podpora je
poskytována formou dotace právnickým a fyzickým osobám.
Vztah mezi poskytovatelem a pøíjemcem je upraven  uzavøením písemné smlouvy 
o  poskytnutí dotace na podporu vybraného projektu. Smlouvu o poskytnutí podpory lze uzavøít
s více pøíjemci souèasnì s tím, že jejich vztahy budou smluvnì upraveny jako nedílná èást
smlouvy. Smlouvu vždy uzavírá Biologické centrum AV ÈR, v.v.i. a podepisuje jí statutární
orgán - øeditel BC.

Pøíjemce vede pro každý projekt a výzkumný zámìr oddìlenou evidenci podle zvláštního
pøedpisu (zákon 563/1991 Sb. o úèetnictví) o uznaných nákladech a v rámci této evidence sleduje
náklady hrazené z dotace.
Uznané náklady jsou takové náklady ve  VaV , které poskytovatel schválí jako nutné pro øešení
projektu a které budou úèelnì vynaloženy, jsou zdùvodnìné, prokazatelné a souvisejí s øešením
projektu. (Jedná se o veškeré vynaložené náklady na projekt, tj. z úèelové dotace i z jiných, napø.
institucionálních prostøedkù.)
Podíl úèelové podpory na uznaných nákladech stanoví poskytovatel s tím, že u projektù
základního výzkumu mùže podíl úèelové podpory na uznaných nákladech èinit až 100%.
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Vymezení položek uznaných nákladù (tj. z úèelové dotace i z jiných, napø. institucionálních
zdrojù):
Osobní náklady:
- z úèelové dotace – platy zamìstnancù pøijatých podle pracovní smlouvy výhradnì na øešení
projektu. (Konkrétnì v BC pracovní smlouvy nìkterých zamìstnancù, jejichž nárokové platy jsou
hrazeny z dotace.) 
- z jiných zdrojù – èást platù zamìstnancù odpovídající jejich úvazku na øešení projektu 
(V BC jde pøevážnì o mzdové náklady, které jsou hrazeny z institucionálních prostøedkù).
Pracovní smlouva zamìstnance mùže zahrnovat úvazky hrazené jak z výzkumného zámìru, tak
i z dalších jím v BC øešených projektù. Souèet tìchto úvazkù nemùže pøekroèit jeden celý
pracovní úvazek (tj. 40 hodin týdnì). Pøi pøedkládání návrhu nového výzkumného projektu bude
nutno u èlenù øešitelského týmu udat pøedpokládanou pracovní kapacitu v hodinách za rok – viz
naøízení vlády è. 462/2002 Sb.)
- ze zvýšené pobídkové složky mzdy (osobní pøíplatky, mimoøádné odmìny)
- OON („dohody o provedení práce nebo pracovní èinnosti“ uzavøené v pøímé souvislosti
s øešením projektu).
Vedle mzdových nákladù jsou souèástí osobních nákladù také náklady na sociální, zdravotní
pojištìní a pøídìl do Sociálního fondu. Tyto dodateèné náklady èiní 37 % mzdových nákladù.
Jejich výše se mùže mìnit podle  úprav sociálního a zdravotního pojištìní. Úèetnì tyto náklady
spadají do vìcných nákladù.

Vìcné náklady 
jsou náklady nebo výdaje provozního charakteru vzniklé v pøímé souvislosti s øešením projektu
(napø. nákup materiálu, poøízení drobného hmotného a nehmotného majetku, cestovní náhrady,
služby aj). 
Základní vybavení pracovištì inventáøem nelze považovat za poøízení drobného hmotného
majetku v pøímé souvislosti s øešením projektu. 
Doplòkové (režijní) náklady jsou náklady vzniklé v souvislosti s øešením projektu, napø.
administrativní náklady, náklady na pomocný personál, energii a služby nezahrnované
do osobních a vìcných nákladù projektu. Aktuální pravidla pro maximální výši doplòkových
(režijních) nákladù hrazených z dotace projektù (jinak pøíspìvek na režii pracovištì) jsou vždy
stanovena v zadávací dokumentaci dané grantové soutìže:
GA ÈR max. 20% z požadované èástky na neinvestièní náklady a výdaje (neinv. náklady = vìcné
+ mzdové náklady) 
GA AV max. 15% z požadované èástky na neinvestièní náklady a výdaje (neinv. náklady = vìcné
+ mzdové náklady)
MŠMT (Kontakt, COST, Ingo), MZd, MŽP výše režijních nákladù se stanovuje na základì jejich
pøesné specifikace.
Do této èásti rozpoètu spadají zejména výdaje na elektrickou energii, vodné, stoèné, plyn, výdaje na
vytápìní a jiné podobné povahy, a to do výše, v jaké se vztahují k projektu. Dále je sem možné zahrnout
výdaje na zajištìní úklidu, a to a� již v pøípadì, že mají povahu nákladù osobních, kdy je úklid zajištìn
zamìstnancem organizace, nebo jedná-li se o úhradu služby. Podíl výše režijních nákladù, které lze
zahrnout do zpùsobilých výdajù, k celkovým režijním nákladùm organizace stanoví pøíjemce (øešitel ve
spolupráci s vedením ústavu) na základì kalkulace. Tuto kalkulaci si mùže sám zvolit zejména s ohledem
na charakter nákladù, pøíp. úèetní postupy své organizace nebo i podle jiných hledisek, a pøedloží ji ke
schválení obvykle v okamžiku podání projektové žádosti. Postup stanovení v této kalkulaci bude zachován
po celou dobu realizace projektu. Pøi stanovení kalkulace musí být zohlednìna zejména skuteènost, že
projekt probíhá pouze v omezeném prostoru organizace a že vlastní projekt tvoøí pouze èást èinností dané
organizace.
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Za zpùsobilé budou považovány pouze takové výdaje, které budou podložené skuteèným vyúètováním
nákladù, úhrada zálohové faktury je tedy zpùsobilým výdajem až po vyúètování. Jedinou výjimkou v
tomto ohledu jsou zálohové platby, jejichž vyúètování bude dodavatelem služby provedeno až po
ukonèení realizace projektu (datum uvedené v rozhodnutí o poskytnutí dotace/smlouvì). V takovém
pøípadì mohou být do závìreèné žádosti o platbu zahrnuty skuteènì uhrazené zálohové platby. Po
vyúètování záloh po skonèení projektu pøíjemce vrátí podíl na pøípadnì vzniklém pøeplatku vráceném od
dodavatele služby. Vrácený podíl na pøeplatku se urèí stejnou kalkulací jako v pøípadì stanovení nákladù
(výdajù) souvisejících s projektem.
Mezi náklady a výdaje, které nebudou považovány za zpùsobilé, patøí zejména náklady na správu majetku
nebo budov a dále na jejich údržbu, na zajištìní ostrahy, na služby vrátných nebo jiného personálu
starajícího se o majetek, budovy, zaøízení nebo infrastrukturu.

MZe = maximálnì do výše 30% uznaných nákladù pøi metodì úplných nákladù (FC) nebo do
20% v pøípadì metody dodateèných nákladù (AC).

Uznané náklady na poøízení dlouhodobého hmotného (DHM) a nehmotného (DNM)
majetku:
DHM – poøizovací cena vyšší než 40 tis. Kè a doba použitelnosti je delší než 1 rok 
DNM – poøizovací cena vyšší než 60 tis. Kè a doba použitelnosti je delší než 1 rok 
DHM + DNM = „investice" 
Investice z úèelové dotace – mùže být požadována a uhrazena pouze taková èást nákladù
na poøízení hmotného a nehmotného majetku, která odpovídá podílu jeho pøedpokládaného
využití po dobu øešení daného grantového projektu vzhledem k dobì použitelnosti majetku. Doba
využití i doba použitelnosti majetku je poèítána v letech. U  DHM je doba použitelnosti odvozena
od zatøídìní pøedmìtu podle  Standardní klasifikace produkce do odpisových skupin podle zákona
o dani z pøíjmu.
Poøízené pøíslušenství, rekonstrukce a modernizace již poøízeného a využívaného  DHM jsou jeho
technickým zhodnocením. Pokud pøevýší suma tìchto výdajù 40 000 Kè za kalendáøní rok
u jednotlivého majetku, stávají se tyto výdaje souèástí poøizovací ceny tohoto majetku a je nutno
je hradit z investièních prostøedkù.

Poskytovatel má právo provádìt kontrolu plnìní cílù projektu, vèetnì kontroly èerpání a
využívání podpory, úèelnosti uznaných nákladù podle uzavøené smlouvy o poskytnutí podpory.
Kontrolu provádí poskytovatel vždy po ukonèení øešení projektu. 

Tento vnitøní pøedpis nabývá úèinnost dnem 1. záøí 2008 

V Èeských Budìjovicích dne 29. srpna 2008

doc. RNDr. Jan Šula, CSc.
øeditel Entomologického ústavu
Biologické centrum AV ÈR, v.v.i.
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